Wir sind ein sozial und stadtebaulich orientiertes, modernes
Wohnungsunternehmen im landschaftlich reizvollen Stden von
Minchen. Wir bewirtschaften rund 3.000 eigene und fremde Wohn-
und Gewerbeeinheiten im Landkreis Bad Tolz-Wolfratshausen.

Wir suchen ZUum na"gllstmg"gl, Zgitpuulﬂ il] !Qllzgil !32 ll! ngl
mindestens 24 Wochenstunden einen

Mitarbeiter WEG Verwaltung inkl.

Sondereigentumsverwaltung m/wma

lhre Auf nsind u.a.:

- Kaufmannische Verwaltung von Immobilien

« Kommunikation mit Mietern, Eigentumern, Lieferanten und Behoérden

« Beauftragung und Uberwachung von Dienstleistungsunternehmen

= Abwicklung von Versicherungsschaden

« Rechnungsprufung

« Buchhaltung und Mahnwesen

- Vermietung von Wohnungen, Garagen, Stellplatzen und Sonder-und
Gewerbeobjekten inkl. Durchfiihrung von Ubergaben

= Durchfuhrung von Eigentimerversammlungen und Protokollerstellung

- Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise eine
Ausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau oder vergleichbare Ausbildung

- Mindestens b Jahre einschlagige Berufserfahrung, vorzugsweise in der
WEG-Verwaltung

« FUhrerschein Klasse B

= Eigeninitiative und Teamfahigkeit

» Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

= Problemloser Umgang mit PC und gute Anwenderkenntnisse der Ublichen
Burosoftware (MS-Office-Paket)

- l[dealerweise erste Anwenderkenntnisse in einer immobilienwirtschaftlichen
Software (z.B. Haufe Wowinex 0.4.) und der Bereitschaft zum Erlernen weiterer
Anwenderprogramme

Unser Angebot:

- Moderner Arbeitsplatz in angenehmer Biroatmosphare

- Gutes Betriebsklima

- Wertschatzender Umgang im Team

« Flache Hierarchien und direkter Kontakt zu den Entscheidern

- Leistungsgerechte Verglutung nach dem Tarifvertrag der Wohnungs- und
Immobilienwirtschaft

- Uberdurchschnittliche Sozialleistungen (30 Tage Urlaub sowie weitere
umfangreiche Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge uvm.)

- Sicherheit durch ein unbefristetes Arbeitsverhéaltnis

- Bei Bedarf Hilfe bei der Wohnungssuche vor Ort

- Gute Verkehrsanbindung und Mitarbeiterparkplatze

- Moglichkeit zum mobilen Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten

- Abwechslungsreiche Tatigkeiten

- Umfassende Einarbeitung sowie fachliche und personliche
Weiterentwicklung durch gezielte Fortbildungen

- Kaffee und Getranke am Arbeitsplatz

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie |lhre aussagekraftigen Bewerbungsun-
terlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen online oder per Post bitte bis
20.09.2024 an die Baugenossenschaft Geretsried eG, Herrn Wolfgang Selig,
EgerlandstraBe 53, 82538 Geretsried

E-Mail: bewerbung@baugenossenschaft-geretsried.de

Ilhre Sperrvermerke werden selbstverstandlich beachtet.




